Domain User-ID, Email and Internet (Proxy) Request Form for SCG HR
Dear: Customer Services Manager

IT One Co., Ltd. Tipco Tower 23rd Floor, 118/1 Rama 6 Road, Samsen Nai, Phayathai, Bangkok 10400, Thailand Tel. +66 (0) 2271-5191 Fax. +66 (0) 2271-5199

(Please scan approved request form, attach in Open Case Online or attach in Email and send to itone-cs@itone.co.th or Fax to +66 (0) 2271-5199)

* VAT is not included in service charge.

Please specify your request. * Service charge is adjusted by Price Index on Jan 1st every year.

@ New User-ID for New Employee  No. of User-ID: 8 Authorized by HR Division Manager
(In case of requesting more than 1 User-ID, please fill in data in sheet: 1. Add User) (Referenced from executive authorization for accessing systems or databases of each business unit.)
@ Full-Time Employee O Temporary Employee O Internship O Contractor O External User
Business Unit (BU) _SCG Pipe & Precast  company Code 1920 Company Name PT. SCG Pipe and Precast
Effective Date 10-11-2013 (End Date for Non Full-Time Employee, please specify)

Please specify more detall

@Email (SCG Exchange) [Email size starting at 500 MB, 52 Baht/Month]

DEmaiI (At Mail), Type: Forward Mail [11.65 Baht/Month] Please specify Email (Destination)
Dlnternet (Proxy) Service O Classic: 160 Kbps [60 Baht/Month] O Gold: 240 Kbps [178 Baht/Month]
Select type O Restricted: 160 Kbps [22 Baht/Month] |:| Restricted: CPAC Com Code (0310) |:| Restricted (Other: )

Required Information

Name - Last Name (Thai) Email (Supervisor)

Name - Last Name (Eng) See Attachment Employee Code

Position Department Location

Telephone No. Mobile No.

(According to Act of Parliament 2007 on prohibited use of computers, an owner of User-ID identified in the request form is responsible for any action of this User-ID.)

|:| Change User-ID Information No. of User-ID: Authorized by HR Department Manager

(In case of changing more than 1 User-ID, please fill in data in sheet: 2. Modify User)

Domain User-ID Name - Last Name

Telephone No. Mobile No.

|:| Change General Information

Name - Last Name (Thai) Email (Supervisor)
Name - Last Name (Eng) Employee Code
Position Department Location
|:| Change service type
User Email Service O Email (SCG Exchange) O Email (At Mail), Type: Forward Mail O Delete User Email
Internet (Proxy) Service OCIassio: 160 Kbps [60 Baht/Month] O Gold: 240 Kbps [178 Baht/Month] O Delete Internet (Proxy) User
O Restricted: 160 Kbps [22 Baht/Month] |:| Restricted: CPAC Com Code (0310) |:| Restricted (Other: )
|:| Transfer Employee No. of User-D: Authorized by HR Division Manager

(In case of transferring more than 1 User-ID, please fill-in data in sheet: 3. Transfer User)

Current Info

Domain User-ID Name - Last Name
Telephone No. Mobile No.
Company Code Company Name
New Info
Company Code Company Name Location
Employee Code Email (Supervisor)
Position Department Effective Date
|:| Extend usage time of Domain User-ID (For Non Full-Time Employee) Authorized by HR Department Manager
Domain User-ID Name - Last Name
Telephone No. Mobile No. End Date

Please provide reason for extending usage time

|:| Delete User-ID (Resigned Employee) No. of User-D: Authorized by HR Department Manager
(In case of terminating more than 1 User-ID, please fill-in data in sheet: 4. Delete User ~ *** IT One will Delete User-ID on Domain, Email, Internet (If any) and Email Forwarding (If any).
Domain User-ID Name - Last Name
Telephone No. Mobile No. Effective Date
Requester (For SCG HR only) Approver (In case of substituted authorized person, an authorized hand-on document is required.)
Name - Last Name; KIKI SARDI Signature:
Com Code: 1900 Employee ID: 1209W002596 Name - Last Name: ( AKE SAELIM )
Telephone: +62 8111180439 Position:
Email: kiki@scg.co.id Email: akes@scg.co.th
Effective Date: 8-12-2013 Telephone: Effective Date:
This service requestis completed only if Name, Last Name, Position and Requested Information are
enclosed.
For IT One Uses Only Case ID: Group/Team:

IT1_FORM_11.1D




1. New User

		Attached Document:  Detail for creating User-ID																																																		No		No

		เอกสารแนบแสดงรายละเอียดข้อมูลการขอสร้าง User-ID												Not Full-Time Employee
กรณีไม่ใช่พนักงานประจำ																																						Yes		Email (SCG Exchange)

		หมายเหตุ: กรุณากรอกรายละเอียดในช่องที่มีเครื่องหมายดอกจัน (*) ให้ครบถ้วน / Remark: Please fill in all required information (*)																																																				Email (At Mail) แบบ Forward Mail

		Number
ลำดับที่		* User Type
ประเภทการใช้งาน		Business Unit
(BU)		* Company Code
รหัสบริษัท		* Company Name (Thai)
ชื่อบริษัท (ไทย)		* Effective Date
วันที่มีผลใช้งาน		* End Date
วันที่สิ้นสุดการใช้งาน		* First Name (Eng)
ชือ (อังกฤษ)		* Last Name (Eng)
นามสกุล (อังกฤษ)		* First Name (Thai)
ชือ (ไทย)		* Last Name (Thai)
นามสกุล (ไทย)		*Employee Code
รหัสพนักงาน		* Email (Supervisor)
Email (ผู้บังคับบัญชา)		Title (Thai)
ตำแหน่ง (ไทย)		Section (Thai)
แผนก (ไทย)		Location (Thai)
สถานที่ตั้งบริษัท (ไทย)		Office Number
หมายเลขโทรศัพท์		Mobile Numberหมายเลขโทรศัพท์มือถือ		Email Type
ประเภทอีเมล์		Destination Email
Email ปลายทาง		Internet (Proxy)
อินเตอร์เน็ต		Restricted Other:										No

		1		โปรดระบุ		SCG Cement		0650		เซรามิค		1-Aug-08		1-Aug-09		Somchai		Rakthai		สมชาย		รักไทย		0650000520		supervisor@scg.co.th		หผ.ซ่อมไฟฟ้า		ซ่อมไฟฟ้า		TCC - หินกอง		02-XXX-XXXX		08X-XXX-XXXX		No				No										โปรดระบุ		Classic

		2		โปรดระบุ																																		No				No										พนักงานประจำ		Gold

		3		โปรดระบุ																																		No				No										พนักงานชั่วคราว		Restricted: (CPAC)

		4		โปรดระบุ																																		No				No										นักศึกษาฝึกงาน		Restricted: (Other)

		5		โปรดระบุ																																		No				No										ผู้รับเหมา

		6		โปรดระบุ																																		No				No										บุคคลภายนอก

		7		โปรดระบุ																																		No				No

		8		โปรดระบุ																																		No				No

		9		โปรดระบุ																																		No				No

		10		โปรดระบุ																																		No				No

		11		โปรดระบุ																																		No				No

		12		โปรดระบุ																																		No				No

		13		โปรดระบุ																																		No				No

		14		โปรดระบุ																																		No				No

		15		โปรดระบุ																																		No				No

		16		โปรดระบุ																																		No				No

		17		โปรดระบุ																																		No				No

		18		โปรดระบุ																																		No				No

		19		โปรดระบุ																																		No				No

		20		โปรดระบุ																																		No				No



กรณีเป็น Other โปรดระบุข้อมูลเพิ่มเติม
In case of "Other", please specify.

กรณีเลือก Email (At Mail) แบบ Forward Mail กรุณาระบุ Email ปลายทาง
In case of selecting Email (At Mail) Forward Mail type, please specify destination email.




2. Modify User

		Attached Document:  Detail for modifying/editing User-ID information																																										Email (SCG Exchange)

		เอกสารแนบแสดงรายละเอียดขอเปลี่ยนแปลงข้อมูล Domain User-ID																																										Email (At Mail) แบบ Forward Mail

		หมายเหตุ: กรุณากรอกรายละเอียดในช่องที่มีเครื่องหมายดอกจัน (*) ให้ครบถ้วน / Remark: Please fill in all required fields (*) to complete information.																																										ยกเลิก/Cancel

		Current Information (ข้อมูลเดิม)														New Information (ข้อมูลใหม่)																												Classic

		Number
ลำดับที่		* Domain User-ID		* First Name
ชือ		* Last Name
นามสกุล		Office Number
หมายเลขโทรศัพท์		Mobile Numberหมายเลขโทรศัพท์มือถือ		* First Name (Thai)
ชือ (ไทย)		* Last Name (Thai)
นามสกุล (ไทย)		* First Name (Eng)
ชือ (อังกฤษ)		* Last Name (Eng)
นามสกุล (อังกฤษ)		*Employee Code
รหัสพนักงาน		* Email (Supervisor)
Email (ผู้บังคับบัญชา)		Title
ตำแหน่ง		Department
แผนก		Location
สถานที่ตั้งบริษัท		Email Type
ประเภทอีเมล์		Internet (Proxy)
อินเตอร์เน็ต		Restricted: (Other)								Gold

		1		somchaix		สมชาย		รักไทย		02-XXX-XXXX		08X-XXX-XXXX		สุรศักดิ์		รักไทย		Surasak		Rakthai		0650000520		supervisor@scg.co.th		หผ.ซ่อมไฟฟ้า		ซ่อมไฟฟ้า		TCC - หินกอง														Restricted: (CPAC)

		2																																										Restricted: (Other)

		3																																										ยกเลิก/Cancel

		4

		5

		6

		7

		8

		9

		10

		11

		12

		13

		14

		15

		16

		17

		18

		19

		20



กรณีเป็น Restricted: (Other) โปรดระบุข้อมูลเพิ่มเติม
In case of Restricted: (Other), please specify.




3. Transfer User

		Attached Document:  Detail for transfering employee to another company.																																										No		No

		เอกสารแนบแสดงรายละเอียดข้อมูลสำหรับพนักงานที่โอนย้าย																																No		No								Yes		Email (SCG Exchange)

		หมายเหตุ: กรุณากรอกรายละเอียดในช่องที่มีเครื่องหมายดอกจัน (*) ให้ครบถ้วน / Remark: Please fill in all required fields (*) to complete information.																																Yes		Classic Class										Email (At Mail) แบบ Forward Mail

		Source Company Information (ข้อมูลสังกัดเดิม)																Destination Company Information (ข้อมูลสังกัดใหม่)																		Gold Class										No

		Number
ลำดับที่		* Domain User-ID		* First Name
ชือ		* Last Name
นามสกุล		Office Number
หมายเลขโทรศัพท์		Mobile Numberหมายเลขโทรศัพท์มือถือ		* Company Code
รหัสบริษัท		* Company Name (Thai)
ชื่อบริษัท (ไทย)		* Company Code
รหัสบริษัท		* Company name (Thai)
ชื่อบริษัท (ไทย)		Location (Thai)
สถานที่ตั้งบริษัท (ไทย)		*Employee Code
รหัสพนักงาน		*Supervisor's Email
Email ผู้บังคับบัญชา		Title (Thai)
ตำแหน่ง (ไทย)		Section (Thai)
แผนก (ไทย)		* Effective Date
วันที่มีผลใช้งาน												โปรดระบุ		Classic

		1		somchaix		สมชาย		รักไทย		02-XXX-XXXX		08X-XXX-XXXX		0110		เซรามิค		7540		ไทยเคน เปเปอร์ จำกัด (มหาชน)		TCP-โรงงานปราจีนบุรี		67891		supervisor@scg.co.th		วิศวกรเครื่องกล		ซ่อมบำรุง		DD/MM/YYYY												พนักงานชั่วคราว		Restricted: (CPAC)

		2																																										นักศึกษาฝึกงาน		Restricted: (Other)

		3																																										ผู้รับเหมา

		4																																										บุคคลภายนอก

		5

		6

		7

		8

		9

		10

		11

		12

		13

		14

		15

		16

		17

		18

		19

		20






4. Delete User

		Attached Document:  Detail for deleting/terminating User-ID

		เอกสารแนบแสดงรายละเอียดข้อมูลการข้อลบ User-ID สำหรับพนักงานลาออก																				Yes		No

		หมายเหตุ: กรุณากรอกรายละเอียดในช่องที่มีเครื่องหมายดอกจัน (*) ให้ครบถ้วน / Remark: Please fill in all required fields (*) to complete information.

		Number
ลำดับที่		* First Name
ชือ		* Last Name
นามสกุล		*Employee No.
รหัสพนักงาน		Office Number
หมายเลขโทรศัพท์		Mobile Numberหมายเลขโทรศัพท์มือถือ		* End Date
วันที่มีผลยกเลิก								No		Classic Class

		1		Somchai		Rakthai		7320000520		02-XXX-XXXX		08X-XXX-XXXX		1-Aug-08										Gold Class

		2

		3

		4

		5

		6

		7

		8

		9

		10

		11

		12

		13

		14

		15

		16

		17

		18

		19

		20






1. New User

		Attached Document:  Detail for creating User-ID																																										No		No

		เอกสารแนบแสดงรายละเอียดข้อมูลการขอสร้าง User-ID																																										Yes		Email (SCG Exchange)

		หมายเหตุ: กรุณากรอกรายละเอียดในช่องที่มีเครื่องหมายดอกจัน (*) ให้ครบถ้วน / Remark: Please fill in all required information (*)

		Number
ลำดับที่		*Business Unit
(BU)		* Company Code
รหัสบริษัท		* Company Name (Thai)
ชื่อบริษัท (ไทย)		* Effective Date
วันที่มีผลใช้งาน		* End Date
วันที่สิ้นสุดการใช้งาน		* First Name (Thai)
ชือ (ไทย)		* Last Name (Thai)
นามสกุล (ไทย)		*Employee Code
รหัสพนักงาน		* Email (Supervisor)
Email (ผู้บังคับบัญชา)		Title (Thai)
ตำแหน่ง (ไทย)		Section (Thai)
แผนก (ไทย)		Location (Thai)
สถานที่ตั้งบริษัท (ไทย)		Office Number
หมายเลขโทรศัพท์		Mobile Number
หมายเลขโทรศัพท์มือถือ		Email Type
ประเภท Email		Internet (Proxy)
อินเตอร์เน็ต		Restricted Other:										No

		1		SCG Readymix		1940		SCG Readymix Indonesia		6-Dec-13				Tribuwono		0662		0409W000662		candyfir@scg.co.th												Email (SCG Exchange)		No										โปรดระบุ		Classic

		2		SCG Readymix		1940		SCG Readymix Indonesia		6-Dec-13				Randi		Raharjo		1112W002458		candyfir@scg.co.th												Email (SCG Exchange)		No										พนักงานประจำ		Gold

		3		SCG Readymix		1940		SCG Readymix Indonesia		6-Dec-13				Leonardus		Satya		1112W002459		candyfir@scg.co.th												No		No										พนักงานชั่วคราว		Restricted: (CPAC)

		4		SCG Readymix		1940		SCG Readymix Indonesia		6-Dec-13				Catur		Apriadi		1201W002487		candyfir@scg.co.th												No		No										นักศึกษาฝึกงาน		Restricted: (Other)

		5		SCG Readymix		1940		SCG Readymix Indonesia		6-Dec-13				Arnis		Mustika		1202W002495		candyfir@scg.co.th												No		No										ผู้รับเหมา

		6		SCG Readymix		1940		SCG Readymix Indonesia		6-Dec-13				Yanuar		Dwi		1302W002698		candyfir@scg.co.th												No		No										บุคคลภายนอก

		7		SCG Readymix		1940		SCG Readymix Indonesia		6-Dec-13				Restu		Warno		1309W002892		candyfir@scg.co.th												No		No

		8		SCG Readymix		1940		SCG Readymix Indonesia		6-Dec-13				Amin		Wiharto		1302P000086		candyfir@scg.co.th												No		No

		9		SCG Readymix		1940		SCG Readymix Indonesia		6-Dec-13				Annisa		Wahdania		1207W002556		sukrisno@scg.co.id												No		No

		10		SCG Readymix		1940		SCG Readymix Indonesia		6-Dec-13				Ika		Fitriana		1212W002651		sukrisno@scg.co.id												No		No

		11		SCG Readymix		1940		SCG Readymix Indonesia		6-Dec-13				Asthie		Ria		1212W002653		sukrisno@scg.co.id												No		No

		12		SCG Readymix		1940		SCG Readymix Indonesia		6-Dec-13				Dini		Novita		1308W002884		sukrisno@scg.co.id												No		No

		13		SCG Readymix		1940		SCG Readymix Indonesia		6-Dec-13				Netta		Emylza		1309W002886		sukrisno@scg.co.id												No		No

		14		SCG Readymix		1940		SCG Readymix Indonesia		6-Dec-13				Hairulloh		Sukur		1307W002858		kiki@scg.co.id												No		No

		15		SCG Readymix		1940		SCG Readymix Indonesia		6-Dec-13				Iqbal		Bayumurti		1311W002914		kiki@scg.co.id												No		No

		16		SCG Readymix		1940		SCG Readymix Indonesia		6-Dec-13				Rian		Muhamad		1307W002877		sukadiha@scg.co.id												No		No

		17		SCG Readymix		1940		SCG Readymix Indonesia		6-Dec-13				Rosmawati		Sembiring		9701W000159		ilhamson@scg.co.id												No		No

		18		SCG Readymix		1940		SCG Readymix Indonesia		6-Dec-13				Andrea		Jonathan		1309W002891		aguschri@scg.co.id												No		No

		19		SCG Readymix		1940		SCG Readymix Indonesia		6-Dec-13				Rizki		Deliana		1301W002687		aguschri@scg.co.id												No		No

		20		SCG Readymix		1940		SCG Readymix Indonesia		6-Dec-13				Marishka		Areasi		1310W002899		aguschri@scg.co.id												No		No

		21																														No		No

		22																														No		No



กรณีเป็น Other โปรดระบุข้อมูลเพิ่มเติม
In case of "Other", please specify.

candyfir@scg.co.th

candyfir@scg.co.th

candyfir@scg.co.th

candyfir@scg.co.th

candyfir@scg.co.th

candyfir@scg.co.th

candyfir@scg.co.th

sukrisno@scg.co.id

sukrisno@scg.co.id

sukrisno@scg.co.id

sukrisno@scg.co.id

kiki@scg.co.id

kiki@scg.co.id

ilhamson@scg.co.id

aguschri@scg.co.id

sukrisno@scg.co.id

aguschri@scg.co.id

aguschri@scg.co.id

sukadiha@scg.co.id




1. New User

		Attached Document:  Detail for creating User-ID																																																		No		No

		เอกสารแนบแสดงรายละเอียดข้อมูลการขอสร้าง User-ID												Not Full-Time Employee
กรณีไม่ใช่พนักงานประจำ																																						Yes		Email (SCG Exchange)

		หมายเหตุ: กรุณากรอกรายละเอียดในช่องที่มีเครื่องหมายดอกจัน (*) ให้ครบถ้วน / Remark: Please fill in all required information (*)																																																				Email (At Mail) แบบ Forward Mail

		Number
ลำดับที่		* User Type
ประเภทการใช้งาน		Business Unit
(BU)		* Company Code
รหัสบริษัท		* Company Name (Thai)
ชื่อบริษัท (ไทย)		* Effective Date
วันที่มีผลใช้งาน		* End Date
วันที่สิ้นสุดการใช้งาน		* First Name (Eng)
ชือ (อังกฤษ)		* Last Name (Eng)
นามสกุล (อังกฤษ)		* First Name (Thai)
ชือ (ไทย)		* Last Name (Thai)
นามสกุล (ไทย)		*Employee Code
รหัสพนักงาน		* Email (Supervisor)
Email (ผู้บังคับบัญชา)		Title (Thai)
ตำแหน่ง (ไทย)		Section (Thai)
แผนก (ไทย)		Location (Thai)
สถานที่ตั้งบริษัท (ไทย)		Office Number
หมายเลขโทรศัพท์		Mobile Numberหมายเลขโทรศัพท์มือถือ		Email Type
ประเภทอีเมล์		Destination Email
Email ปลายทาง		Internet (Proxy)
อินเตอร์เน็ต		Restricted Other:										No

		1		พนักงานประจำ		PT.SCG Pipe and Precast		1920		PT.SCG Pipe and Precast		6-Dec-13				Hermawan		Setyanto						P2085		baptiswi@scg.co.id						Jakarta		+62217993068				Email (SCG Exchange)				No										พนักงานประจำ		Gold

		2		พนักงานประจำ		PT.SCG Pipe and Precast		1920		PT.SCG Pipe and Precast		6-Dec-13				Evi		Apriyani						C1061		niningkr@scg.co.id						Jakarta		+62217993068				Email (SCG Exchange)				No										พนักงานชั่วคราว		Restricted: (CPAC)

		3		พนักงานประจำ		PT.SCG Pipe and Precast		1920		PT.SCG Pipe and Precast		6-Dec-13				Muhammad		Arsyad						S1048		tititw@scg.co.id						Jakarta		+62217993068				Email (SCG Exchange)				No										นักศึกษาฝึกงาน		Restricted: (Other)

		4		พนักงานประจำ		PT.SCG Pipe and Precast		1920		PT.SCG Pipe and Precast		6-Dec-13				Khendrik		2086						P2086		buddyant@scg.co.id						Bogor		+62217993068				Email (SCG Exchange)				No										ผู้รับเหมา

		5		พนักงานประจำ		PT.SCG Pipe and Precast		1920		PT.SCG Pipe and Precast		6-Dec-13				Hadi		Prasetyo						S3070		ignkusw@scg.co.id						Surabaya		+62217993068				Email (SCG Exchange)				No										บุคคลภายนอก

		6		พนักงานประจำ		PT.SCG Pipe and Precast		1920		PT.SCG Pipe and Precast		6-Dec-13				R		Agung Suprayogi						S3069		adityama@scg.co.id						Surabaya		+62217993068				Email (SCG Exchange)				No

		7		พนักงานประจำ		PT.SCG Pipe and Precast		1920		PT.SCG Pipe and Precast		6-Dec-13				Imam		Safari						S3071		romawan@scg.co.id						Surabaya		+62217993068				Email (SCG Exchange)				No

		11

		12

		13

		14

		15

		16

		17

		18

		19

		20

		21

		22

		23

		24

		25

		26



กรณีเป็น Other โปรดระบุข้อมูลเพิ่มเติม
In case of "Other", please specify.

กรณีเลือก Email (At Mail) แบบ Forward Mail กรุณาระบุ Email ปลายทาง
In case of selecting Email (At Mail) Forward Mail type, please specify destination email.

romawan@scg.co.id

adityama@scg.co.id

ignkusw@scg.co.id

niningkr@scg.co.id

buddyant@scg.co.id

tititw@scg.co.id

baptiswi@scg.co.id
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